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Zapytanie ofertowe

Przedmiotem zapytania ofertowego jest: ,Zakup ustugi petnienia funkcji Inspektora

Ochrony Danych w Wojewdédzkim Urzedzie Pracy w Opolu”

Wybdér Wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci
przewidziang w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
wydanych przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej, bez stosowania przepiséw

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

Il.ZZAMAWIAJACY

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu, jednak
z uwagi na skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatkéw od towardw i ustug VAT strong
umowy bedzie Wojewddztwo Opolskie, a Swiadczenia nig objete bedg realizowane
na rzecz Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Opolu jako wojewoddzkiej samorzgdowej

jednostki organizacyjne;.

Dane Zamawiajgcego:

Wojewoddzki Urzad Pracy w Opolu

ul. Gtogowska 25 ¢

45-315 Opole

telefon: (77) 44 16 701, fax: (77) 44 16 702

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — kod CPV 79417000-0

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi petnienia funkcji Inspektora Ochrony
Danych (dalej IOD) w WUP w Opolu na okres od podpisania umowy do 31.12.2027 r.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zawarto w specyfikacji przedmiotu
zamoOwienia, stanowigcej zatgcznik nr 1 do projektowanych postanowien umowy

stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Wydatek dofinansowany przez Unie Europejskg



3. Wykonawca w ramach $wiadczonej ustugi zobowigzany jest do stosowania
i przestrzegania obowigzujgcych w przedmiocie zamdéwienia przepiséw prawa oraz

ponosi petng odpowiedzialnos¢ w przypadku ich naruszenia.

ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamdwienia: od podpisania umowy do 31 grudnia 2027 roku

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Wykonawca okresli cene oferty w formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

2. Wszystkie wartosci cenowe okreslone bedg w ztotych polskich, a wszystkie
ptatnosci bedg realizowane wytgcznie w ztotych polskich.

3. Cene ofertowg nalezy poda¢ w zaokrggleniu do dwodch miejsc po przecinku
z zastosowaniem przyblizenia dziesietnego.

4. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

5. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyitki rachunkowe
w ofercie i uwzgledni konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek,
w nastepujgcy sposob: w przypadku, gdy Wykonawca poda cene oferty, wartosci
brutto z doktadnoscig wiekszg niz do dwoch miejsc po przecinku lub dokonat ich
nieprawidtowego zaokrgglenia, Zamawiajgcy dokona przeliczenia podanych w
ofercie cen do dwdch miejsc po przecinku, stosujgc nastepujgcag zasade: podane w
ofercie kwoty zostang zaokraglone do petnych centéw/groszy, przy czym koncéwki
ponizej 0,5 grosza zostang pominiete, a koncowki 0,5 grosza i wyzej zostang

zaokraglone do 1 grosza.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Pliki zawierajgce formularz ofertowy oraz zatgczniki powinny by¢ zapisane w
formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci, np. PDF i powinny mie¢ forme
zeskanowanego podpisanego czytelnie dokumentu lub forme elektroniczng
podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub posta¢ elektroniczng

opatrzong podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.



3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

4. Oferta musi mie¢ forme pisemng i by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku
polskim.

5. Oferty ztozone po wyznaczonym w ogtoszeniu terminie lub ztozone poza Bazg
Konkurencyjnosci nie bedg rozpatrywane.

6. Oferta, ktdrej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego podlega odrzuceniu.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac

oferte.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU i PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac¢ sie wykonawca dysponujgcy:
a) 1 osobg wskazang do petnienia funkcji IOD posiadajgca:
- ukonhczone studia w zakresie prawa lub administracji lub przynajmniej studia
podyplomowe w zakresie ochrony danych osobowych,
oraz
- certyfikat Audytora Wiodgcego normy ISO 27001:23,
- -minimum 24 - miesieczne doswiadczenie w petnieniu funkcji IOD
oraz
- minimum 12 — miesieczne doswiadczenie w petieniu funkcji 10D
w jednostkach odpowiedzialnych za realizacje Funduszy Europejskich
b) co najmniej 1, a maksymalnie 2 osobami wskazanymi jako zastepca 0D
posiadajgcymi minimum 12 - miesieczne doswiadczenie w petnieniu funkcji 10D.
oraz ukonczone studia w zakresie prawa lub administracji lub przynajmniej studia

podyplomowe w zakresie ochrony danych osobowych

Ocena spetnienia tego warunku zostanie przeprowadzona na podstawie formularza
ofertowego (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).
Brak spetnienia tego warunku skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

2. W postepowaniu nie mogg, uczestniczy¢ podmioty lub osoby, ktére mogag
powodowac sytuacje zwigzane z konfliktem interesow.

3. W zapytaniu ofertowym mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
a) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej niezaktécong

realizacje zamoéwienia,

b) nie ogtosili upadtosci,

C) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,



4.

5.

d) nie zachodzg wobec nich przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji przestanek wykluczenia w oparciu o ztozone wraz

z ofertg o$wiadczenie, stanowigce nr 2 do Zapytania ofertowego.

Wykonawcy, ktorzy nie zatgczg oswiadczenia w przedmiotowym zakresie,

stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego zostang wykluczeni z udziatu

w postepowaniu.

VIl. ZAWARTOSC OFERTY

1.

Wypetniony czytelnie, podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy na druku lub
wedtug druku stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Do oferty, sporzgdzonej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego —
formularz ofertowy, nalezy dotgczyC zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego —

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania zgodnie

z dokumentem rejestrowym lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy w sposéb pozwalajgcy na identyfikacje osoby sktadajgcej podpis.
Jezeli w imieniu Wykonawcy oferte podpisuje inna osoba (petnomocnik), do

dokumentéw nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do podejmowania czynnosci,

zwigzanych z postepowaniem, w tym szczegolnie do skladania ofert, w formie
oryginatu lub kopii notarialnie potwierdzonej lub petnomocnictwa podpisanego przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez osobe (osoby) udzielajgce

petnomocnictwa.

VIIl. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT

1.

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie w niniejszym postepowaniu
najkorzystniejszy

bilans punktéw przyznanych w oparciu o kryterium:

Maksymalna ilosé
. punktow jakie moze
Kryterium Waga ]
otrzymac¢ oferta za

dane kryterium

Cena 60 % 60 punktow




Doswiadczenie 40 % 40 punktow

Suma 100% 100 punktow

2. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Punkty za poszczegolne kryteria zostang obliczone wedtug wzordéw:

1) Cena: cena najnizsza brutto*
C= x 60

cena oferty ocenianej brutto
* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa
brutto podana przez Wykonawce w formularzu oferty.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.
2) Doswiadczenie
a) osoby wskazanej do petnienia funkcji IOD:
D = 25 punktéw w przypadku wykazania 36 miesiecy i wiecej doswiadczenia w
petnieniu funkcji IOD (wskazane w ust.2 lit. a formularza ofertowego)
D = 15 punktow w przypadku wykazania od 25 do 35 miesiecy doswiadczenia
w petnieniu funkcji IOD (wskazane w ust. 2 lit. a formularza ofertowego)
D = 0 punktow w przypadku wykazania od 0 do 24 miesiecy doswiadczenia
w petnieniu funkcji IOD (wskazane w ust. 2 lit. a formularza ofertowego)
b) osoby wskazanej do petnienia funkcji zastepcy IOD:
D = 15 punktéw w przypadku wykazania 24 miesiecy i wiecej doswiadczenia w
petnieniu funkcji IOD (wskazane w ust. 2 lit. b formularza ofertowego)
D = 5 punktéw w przypadku wykazania od 13 do 23 miesiecy doswiadczenia
w petnieniu funkcji IOD (wskazane w ust. 2 lit. b formularza ofertowego)
D = 0 punktéow w przypadku wykazania od 0 do 12 miesiecy doswiadczenia
w petnieniu funkcji IOD (wskazane w ust. 2 lit. b formularza ofertowego)

Punkty zostang przyznane na podstawie sumy punktéw indywidualnego
doswiadczenia os6b wskazanych do petnienia funkcji IOD oraz sredniej

sumy punktéw indywidualnego doswiadczenia os6b skierowanych do realizacji
zamowienia, wskazanych w ust. 2 lit b formularza ofertowego. zastepcy 10D.

* sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu



4. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg punktacje
bedgcg suma punktéow uzyskanych za kryterium ,Cena” i kryterium
,D08wiadczenie”.

5. Jezeli nie mozna bedzie wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert uzyskajg takg samg ocene punktowa, Zamawiajgcy wezwie
wykonawcow, ktorzy ztozyli réwnie korzystne oferty do ztozenia ofert dodatkowych
w zakresie ceny oferowanej ustugi, w terminie przez niego wyznaczonym.
Wykonawcy, w takiej sytuacji nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych od tych, ktére

zadeklarowali w ztozonych ofertach.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
w terminie do 29 grudnia 2025 roku do godz. 10:00.

O terminowym ziozeniu ofert decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy

Konkurencyjnosci (dalej jako BK2021).

. Oferty ztozone po terminie oraz dostarczone w sposob niezgodny z ust. 1 nie bedg

rozpatrywane.

Komunikacja w postepowaniu (w tym pytania i odpowiedzi, wymiana informacji miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen)

odbywacd sie bedzie wytgcznie za posrednictwem BK2021 pod adresem internetowym:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Zastrzegamy sobie prawo

do pozostawienia bez odpowiedzi pytan, przestanych po 27.12.2023 r.

Komunikacja poprzez BK2021 ma miejsce od publikacji ogtoszenia do uptywu terminu
sktadania ofert. ,Oswiadczenia” lub ,dokumenty”, o ktérych mowa wyzej dotyczg etapu
sktadania ofert (funkcjonalnos¢ BK2021 pozwala zatgczy¢é ,dokumenty” Ilub
,o$wiadczenia” do oferty) i ewentualnego wyjasniania tresci ogtoszenia, nie dotyczag
za$ wyjasniania tresci ofert (lub potwierdzania warunkéw udziatu w postepowaniu). Po
uptywie terminu sktadania ofert, komunikacja przez BK2021 nie jest wymagana.

Po uptywie terminu sktadania ofert komunikacja miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym
odbywac sie bedzie mailowo na adres: przetragi@wup.opole.pl

Zamawiajgcy, zastrzega sobie prawo szczegotowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozong ofertg, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia

przedstawionych informacji lub przedtozenia dodatkowych dokumentow.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

7. W szczegolnosci, Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdaC wyjasnien w przypadku
razgco niskiej ceny, jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzag
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym Ilub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw. W takiej sytuacji Zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny
lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze
odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

9. Do uptywu terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy,
ktorzy ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o
dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego poprzez publikacje w BK2021.

10.Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

11.Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

12. Oferty nalezy skfada¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy
sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz
z tumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

13.Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

a. Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

b. tre$¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

c. oferta zostata ztozona w niewtasciwej formie,

d. oferta zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkoéw udziatu
w postepowaniu lub podlegajgcego wykluczeniu,

e. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,
zawiera razgco niskg cene (gdy ztozone na wezwanie przez Zamawiajgcego
wyjasnienia Wykonawcy nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w ofercie lub
gdy Wykonawca nie udzieli odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego),

g. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.



14. Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia
nie podlegajg zwrotowi. Koszt przygotowania i ztozenia oferty pokrywa Wykonawca,

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow w tym zakresie.

X. KARY UMOWNE, WARUNKI ZMIANY | ROZWIAZANIA UMOWY
Strony ustalajg, Zze zamodwienie bedzie zrealizowane na zasadach okreslonych

w Projektowanych Postanowieniach Umowy.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Zamawiajacy dziatajgc na mocy art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.119.2016.119), zwanego dalej

RODO, informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Opolskie — Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu z siedzibg: ul. Gtogowska 25c, 45-315 Opole,

2) u Zamawiajgcego funkcjonuje adres e-mail: iod@wup.opole.pl Inspektora
Ochrony Danych udostepniony osobom, ktérych dane osobowe sg
przetwarzane przez Zamawiajgcego,

3) dane osobowe bedg przetwarzane w celu i zakresie niezbednym do
zapewnienia wtasciwej realizacji niniejszej umowy, w kategorii: dane zwykte —
imie i nazwisko / zajmowane stanowisko i miejsce pracy / numer stuzbowego
telefonu / stuzbowy adres e-mail, a takze w przypadku zatgczenia do niniejszej
umowy petnomocnictw, danych osobowych zawartych w tych
petnomocnictwach,

4) podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w celach okreslonych ust.
1, w przypadku osob reprezentujgcych przedsiebiorstwo Wykonawcy bedzie
stanowic art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO lub art. 6 ust. 1 lit. b RODO odnosnie
przedsiebiorcy prowadzgcego dziatalnos¢ we wiasnym imieniu. Natomiast dane
0s6b ze strony Wykonawcy wspotpracujgcych z Zamawiajgcym bedag
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci e RODO, {j. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze

danych oraz do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,



5) dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom, chyba, ze przepisy
szczegolne stanowig inaczej lub bedzie sie to wigzato z koniecznoscig
wynikajgcg z realizacji niniejszej umowy,

6) dane osobowe nie bedg przekazane do panstwa nienalezgcego do
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (panstwa trzeciego) lub organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu RODO,

7) dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat od konca roku
kalendarzowego w ktérym niniejsza umowa zostanie zrealizowana, chyba ze
niezbedny bedzie dluzszy okres przetwarzania z uwagi na obowigzki
archiwizacyjne Zamawiajgcego, dochodzenie roszczen lub inne wymagania
zawarte w obowigzujgcych przepisach prawa,

8) osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy przystuguje prawo do zgdania dostepu do ich danych
osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania a takze prawo do
przenoszenia danych,

9) podanie danych osobowych jest wymagane do zawarcia i realizacji niniejszej
umowy. Whniesienie przez dang osobe fizyczng wskazang w niniejszej umowie
zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania jej danych osobowych
skutkuje obowigzkiem niezwtocznego wskazania innej osoby w jej miejsce,

10)osobom, ktorych dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tzn. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

11)Zamawiajgcy nie bedzie przeprowadzaé zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania na podstawie podanych danych osobowych.
2. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac, w imieniu Zamawiajgcego, osoby
wymienione w niniejszej umowie oraz inne osoby, ktérych dane osobowe bedg
przez Zamawiajgcego przetwarzane, o tresci obowigzku informacyjnego, o ktérym

mowa w ust. 1.

Zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
2. Zatgcznik nr 2 — Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

3. Zatgcznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy



* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do
danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek
wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

“ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowaniao udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego Zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub

Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa

cztonkowskiego.
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